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u ARHiNET-u, mapiranje ISAD(G) opisnih elemenata s opisnim elementima
EAD obratno, primjer XML sheme izvoza zapisa iz ARHiINET-a u EAD standard,
primjer zapisa u EAG standard, primjer zapisa u EAD standardu na APEnet por-
talu i primjer zapisa u EAD standardu.

Zivana Hedbeli

Arhiviranje, evidencije i rokovi éuvanja dokumentacije. Jelinovié, V.,
Slovinag, L. (ur.). Zagreb : TEB — poslovno savjetovanje d.o.o., 2016. 184 str.

Cetiri godine nakon prvog sli¢nog priru¢nika TEB-a, pred itateljima je
novo izdanje koje je, sukladno rije¢ima urednika u uvodnom poglavlju, napose
namijenjeno predstavnicima gospodarskih subjekata u postupanju s njihovom do-
kumentacijom. Doduse, naslov izdanja u tom smislu je neutralan i ne upuéuje na
takav zakljuc¢ak, jednako kao ni dizajn naslovnice, koji na ilustrirane fzjlove taksa-
tivno stavlja naslove proracunski korisnici, poduzetnici, neprofitni i dr. Razlog zbog
dega se uvodnicar prvenstveno fokusirao na pravne subjekte s poduzetnickog polja
vjerojatno je taj $to je neosporna ¢injenica da su stvaratelji gradiva tog tipa u velikoj
mjeri prepusteni sebi i vlastitim spisovodstvenim snagama, jer za njih ne postoje
dosljedni i taksativni obvezatni propisi koji bi navedeno podrucje uredivali.

Priru¢nik je organiziran u 13 poglavlja (zajedno s Uvodom): Arhivski propi-
si; Dugoroéno arhiviranje elektronickih isprava; ngzm/no arhiviranje i mzkmﬁ/m,
Obvezatnost uporabe izvornika; Nastanak prava i obveza temeljem ugovora; Cumnje
dokumentacije za koju nije izrijekom propisana obveza cuvanja ni rokovi ‘uvanja;
Propisane obveze cuvanja dokumentacije, vodenja evidencija i rokovi; Pravilnici o
uredskom i arbhivskom poslovanju; Funkcioniranje arbiviranja dokumentacije kod
»male organizacije; Primjer Zahtjeva za odobrenjem izlucivanja bezvrijednog regi-
straturnog gradiva; Orijentacijski popis cuvanja poslovne dokumentacije; Racunangje
rokova. Za razliku od prethodnog izdanja, koje je ve¢im dijelom obuhvacalo tek-
stove jednog autora (od njih ¢etvero), ovo izdanje nudi tekstove njih sedmoro
(Zlvana Hedbeli, Elis Missoni, Silvester Kmeti¢, Vedran Jelinovié, Irena Slovinac i
Josip Sabana), posljedica ¢ega je svojevrsna neujednacenost fokusa.

Neuravnotezenost se dijelom razaznaje ve¢ kroz ukupnu strukturu izdanja,
pa su tako na istoj organizacijskoj ravni teksta formirana poglavlja: Arhivski propi-
si ili Dugorocno arbiviranje elektronickih isprava, koja su zaokruzene cjeline pojedi-
nih segmenata upravljan)a gradlvom ali i Cuwm]e dokumenma]e za koju nije izrije-
kom propisana obveza cuvanja ni rokovi cuvanja, koji je zapravo tek jedan dio
problematike rokova ¢uvanja. Nadalje, bilo bi logi¢no i da je posljednih pet poglav-
lja spojeno u jedno, zajednickog nazivnika Primjeri internih akata i dokumenata za
rukovange i upravljanje dokumentacijom ili sli¢cno tomu.

459



460

Prikazi i recenzije / Reviews
Arh. vjesn. 60(2017), str. 381-465

Unato¢ navedenim manjkavostima, pohvalna je namjera urednika da izda-
nje posluzi kao prakti¢na pomo¢ predstavnicima tipoloski razlicitih pravnih subje-
kata, s naglaskom na podruéje poduzetnistva, te da olaksa planiranje i osmisljavanje
sustava upravljanja zapisima. U tom su smislu u posljednjim poglavljima predstav-
ljeni raznovrsni primjeri internih akata za uredsko i arhivsko poslovanje kod podu-
zetnika, male i veée neprofitne organizacije, te proracunskih subjekata. Na kraju je
tema upravljanja zapisima zaokruzena njihovim zakonski reguliranim unistava-
njem, pocevsi od navodenja primjera dokumenta zahtjeva za odobrenjem izludiva-
nja nadleznomu arhivu, potom izradenim orijentacijskim popisom rokova ¢uvanja
temeljne poslovne dokumentacije te prakti¢nim savjetima oko konkretnih izracuna
vremena unistenja za pojedine vrste dokumenata.

U tom smislu, $teta je da jo$ neke teme nisu obradene na prilagoden nacin.
Primjerice poglavlje Arhivski propisi najveéim dijelom samo citira i prepisuje odred-
be osnovnog arhivskog zakona, Zakona o arhivskom gradivu i arhivima te pratec¢ih
provedbenih propisa, iako priru¢nici bilo koje namjene i sluze tomu da se izbjega-
vanjem suhoparnih nomotehnicki izbrusenih definicija zakonskog teksta, potenci-
jalnim korisnicima priblizi meritum odredbi obrazlozen prirodnim jezikom sva-
kodnevnice. Ba$ stoga u navedenom poglavlju nedostaje odredenih primjera koji
bi zorno objasnjavali razlicite termine koji su ipak usko (ili barem uze) svojstveni
arhivskoj struci i sluzbi. Primjer su tih pojmova javno/privatno gradivo, javni/
privatni stvaratelj/imatelj, odabiranje/izlu¢ivanje, arhivsko/trajno gradivo i dr.
Stru¢ni termini najcesée su tesko citjivi iz propisa onima koji su izvan odnosne
struke te je upravo njih korisno dodatno obrazloziti.

Zakljucno, iako izdanju nedostaje ¢vrééa urednicka ruka koja bi na cjelovi-
tiji i sustavniji nac¢in oblikovala ponudeni sadrzaj, stvarateljima i imateljima gradi-
va ipak znatno moze pomodi pri iznalazenju odredenih parcijalnih prakti¢nih rje-
Senja, ili u pronalaZenju ideje o nac¢inima rjesavanja dnevnih, kratkoro¢nih, pa i
nekih dugoro¢nijih problema. U tom smislu izdanje moze posluziti kao poéetni
izvor informacija i primjera koji ¢e predstavnicima stvaratelja i imatelja gradiva
posluziti u smislu pregleda objedinjenih inicijalnih podataka uz koje ¢e lakse pro-
nalaziti i kreirati rjeSenja primjerena prije svega potrebama njihova poslovanja, a
posljedi¢no i o¢uvanjem dokumentacije na nacin koji ¢e korespondirati i sa zahtje-
vima ukupnog zakonodavnog okvira (engl. compliance).

Silvija Babi¢



